


Ф.И.О.  учителя; даты и темы проведенных занятий согласно утвержденной рабочей 

программе. 

2.6.  Названия курсов внеурочной деятельности, кружков, секций в Оглавлении пишутся с 

заглавной буквы, на всех остальных страницах журнала пишутся со строчной буквы; 

фамилии, имена, отчества учителей пишутся полностью. Дата проведения занятия 

указывается арабскими цифрами четырѐхзначным числом (09.12), год не указывается. 

2.7.  Журналы заполняются учителями только черной шариковой ручкой, аккуратно, 

грамотно, разборчивым почерком. 

2.8.  Дата, тема занятия записывается в журнал в день проведения; отсутствующих на 

занятии обозначают буквой «н». Количество заполненных клеток слева должно 

соответствовать такому же количеству строчек для записей тем занятий справа. 
2.9. Если учащийся выбыл из школы или прервал посещение занятий, то в журнале 

указывается дата выбытия. Если учащийся начал посещение занятий не с начала учебного 

года, то он вносится в списки с указанием даты начала посещений. 

  2.10 Учителям запрещается выносить журналы из здания школы, выдавать на руки учащимся. 

2.11. Страница «Замечания по ведению журнала» заполняется заместителем директора по ВР.  

 

III. Контроль ведения и осуществления хранения журналов 

внеурочной деятельности и кружковой работы. 

3.1.   Заместитель директора по воспитательной работе обеспечивает хранение журналов 

внеурочной деятельности и кружковой работы  в отведѐнном для этого специальном месте 

(учительская, кабинет заместителя директора по ВР); систематически, не реже одного раза в 

четверть,  проверяет правильность ведения журналов внеурочной деятельности и кружковой 

работы. 

3.2. Журналы внеурочной деятельности и кружковой работы проверяются в соответствии с 

планом ВСОКО на предмет правильности заполнения, своевременной записи тем занятий, 

посещаемости учащихся. 

3.3. В конце каждой четверти руководители курсов внеурочной деятельности, педагоги 

дополнительного образования сдают журналы на проверку заместителю директора по 

воспитательной работе.  

3.4. В конце учебного года на странице «Замечания по ведению журнала» заместителем 

директора по ВР делается запись о проверке и журналы сдаются в архив школы. 

3.5.После 5-летнего хранения журналы внеурочной деятельности и кружковой работы 

уничтожаются с составлением акта. 

 


